 教职工、学生借用集体户口登记卡流程图
















其他说明：

办理方式：线下受理

办理地点：鱼山校区保卫处户籍办公室，胜利楼111室

崂山校区保卫处服务大厅，行远楼126室

办理时间：周一至周五

联系人：  赖老师（鱼山校区），许老师（崂山校区）

联系电话：82032250（鱼山校区），66786280（崂山校区）

借用时限：教职工及家属、学生办理出国签证、结婚登记、买房、公证、报考、就业等事宜，原则上一次借用不得超过30天。办理房产一次借用不得超过40天。办事中如遇特殊情况，可适当延长借用时间，但须向借用部门说明情况。

办理指南：《户籍户政业务办理指南》详见中国海洋大学保卫处网站首页《办事指南》（http://bwc.ouc.edu.cn/main.htm）

教职工、学生办理户籍证明流程图










其他说明：

办理方式：线下受理

户籍部门：鱼山校区保卫处户籍办公室，胜利楼111室

崂山校区保卫处服务大厅，行远楼126室

办理地点：八大关派出所（青岛市市南区延安一路77号），八大关派出所电话：66575252。
辽阳东路治安派出所（青岛市崂山区辽阳东路57号），辽阳东路治安派出所电话：55580958。
办理时间：周一至周五

办理指南：《户籍户政业务办理指南》详见中国海洋大学保卫处网站首页《办事指南》（http://bwc.ouc.edu.cn/main.htm）

教职工借用集体户籍卡





学生借用集体户籍卡





本人持学生证（非智能卡）到所在校区户籍管理部门进行借用事由等信息登记,领取个人《集体户口常住人口登记卡》











教工持学校智能卡到所在校区户籍管理部门进行借用事由等信息登记并领取个人《集体户口常住人口登记卡》








教职工借用家属《集体户口常住人口登记卡》，需持本人的学校智能卡、结婚证、家属本人的身份证原件及提供的委托书到所在校区户籍管理部门进行借用事由等信息登记








家属借用教职工《集体户口常住人口登记卡》，需持教职工的学校智能卡、身份证、结婚证、教职工本人提供的委托书、及家属本人身份证到所在校区户籍管理部门进行借用事由等信息登记





首次借用需持学生证（非智能卡）到所在校区户籍管理部门开具介绍信，持介绍信和学生证到户籍所在地派出所打印








使用完毕后，学生将《集体户口常住人口登记卡》返还所在校区户籍管理部门








使用完毕后，教工或家属将《集体户口常住人口登记卡》返还所在校区户籍管理部门








教职工办理





学生办理





学生持身份证、学生证（非智能卡）到所在校区保卫处开具介绍信，持以上证件和材料到户籍所在地派出所办理








持教工卡、身份证





若身份证、学生证丢失








需先到本院团委开具在读证明，再到所在校区保卫处开具介绍信











到八大关派出所办理





持以上材料到户籍所在地派出所办理








